
DJECN VRTIC ''POTOdIC TUTMLJSKI''
TUHELJ
KLASA:
UR. BROJ:
Tuhelj, 30.06.2021.

Na temelju dlanka 15. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine", broj 120116) i dlanka 45. Statuta
Djedjeg vrti6a Potodi6 Tuheljski (Klasa: 601-02113-02145,Ur. br. 2135-01-13-2 od 15.09.2020.) Uprarmo
vijede Djedjeg vrti6a Potodi6 Tuheljski dana 30.06.2021, godrne donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPEE ODREDBE

ilanak 1.

U svrhu zakonitog, namjenskog i svrhovitog tro5enja proradunskih sredstava ovirn Pravilnikorn
ureduje se postupak koji prethodi swalanju ugovomog odnosa zanabavu robe, radova i uslug4 procijenjene
vrijednosti do 200.000,00 kn za nabavt roba i uslug4 odnosno do 500.000,00 kn za nabavu radova (u
nastavku teksta: jednostavna nabava) za koje sukladno dlanku 12. Zakora o javnoj nabavi (,,Narodne
novine", broj l20l16; dalje u tekstu: ZJN) ne postoji obvezaprovedbe postupaka javne nabave.

Djedji vrti6 Potodid Tuheljski Tuhelj (u nastavku teksta: Vrti6) je naruditelj u smislu dlanka 6., stavak
4. todka 2. i 3. ZJN.
U provedbi postupakajednostavne nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnik4 obvezro je

prirnjenjivati i druge vaLece zakonske i podzakonske propise iz podrudja javne nabave, te odluke i pravilnike
koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

ilanak 2.

Prilikorn provodenja postupaka iz ovog Pravilnika, naruditelj je obvezan u odnosu na sve
gospodarske subjekte poitovati nadela javne nabave te mogudnost primjene elektronidkih sredstava
kornunikacije.

II. SPRJE.AVANJf, SUKOBA INTERESA

ilanak 3.

O sukobu interesa na odgovalajudi nadin se primjenjuju odredbe poglavlja 8. ZJN.

III. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

itanak 4.
Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vede od 20.000,00 kn

provode ovla5teni predstavnici naruditelja koje imenuje ravnateljica, te odreduje njihove obveze i ovlasti u
postupku .j ednostavne nabave.

Ovla5teni predstavnici naruditelja ne moraju biti zaposlenici naluditelj4 a mogu biti i druge osobe,
ako irnaju utjecaj na odludivanje i/ili druge radnje u svezi s pojedinim postupkom jednostavne nabave.

Obveze i ovlasti ovla5tenih predstavnika naruditelja su:
- priprema postupka: dogovor oko uvjeta vezanih za predmet nabave, potrebnog sadrZaja

dokumetrtacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnidkih specifikacija, ponudbenih troikovnika i ostalih
dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu;
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- provedba postupka: slanje poziva na dostavu ponuda gospodalskirn subjektirna na dokaziv nadin,

slanje i otiuru poriuu ni dostavu pbnuda na intemetskoj stranici naruditelj4 otvaranje pristiglih ponuda,

sastavljanje zapisnika o otvatanju, pregledu i ocjeni ponuda
" 

- i.angi.urrJe ponuda rokUArJmiteriju za odabir ponud4 prijedlog za odabir najpovoljnije ponude

sukladno kriteriju za odabir ponuda i uvjetirna propisalirn dokumentacijorn/uputama za prikupl-janje ponuda

ili poni5ten-i e postupka.
U priprerni i provedbi postupka jednostavne nabave rnoraju sudjelovati najmanje tri (3) ovla5tena

predstavnika od kojih najmanje jedan (i) mora imativakedi certifikat iz podrudja javne nabave.

Priprema i provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kn provodi

se sukladno dlanku 7. ovog Pravilnika

Clanak 5.

Postupci jednostavne nabave moraju biti usklatleni sa Planom nabave naluditelj4 izuzev predmeta

nabave procijenjene vrijednosti tnanje od 20.000,00 kn.

Ukoliko predrnet nabave nije planiran u Planu nabave za teku6u godinu, istovremeno ie se izvriiti
izmj ena/dopuna Plana nabave.

Prilikorn definiranja predmeta nabave naluditelj je duZan postupati u duhu dobrog gospodarstvenika

po nadelu ,,najbolja vrijednost za aloLeni novac" te se u tom smislu ne srni.je drleliti vrijednost nabave s

namj erom i zbj egav anj a prirnj ene ovog Pravilnika.

tlanak 6.

Ravnateljica Vrti6a donosi Odluku o podetku postupka jednostavtte nabave vrijednosti jednake ili
veie od 20.000,00 kn, koja obavezno sadrLi naziv predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, podatke

o osobama koje provode postupak, a moZe sadrZavati i podatke o ponuditeljima kojirna 6e se uputiti poziv na

dostavu ponude, te ostale bitne podatke.

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI MANJE OD 20.000,00 KN (BBZ PDV-A)

dlanak 7.

Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kn naruditelj provodi
izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora sa jednim gospodarskirn subjektom po vlastitom izboru.

NarudZbenica iz prethodnog stavka obavezno sadrZi podatke o naluditelju (adresa, OIB),
isporuditelju (adres4 OIB), redni broj narudZbenice, naziv robe/radova/usluge uz specifikaciju jedinica
mjere, kolidine, jedinidnih cijena i ukupnih cijena, popis i pedat odgovome osobe naruditelj4 daturn
ispostavljanja narudZbenice, a moZe sadrZavati i podatke o roku i mjestu ispotuke, nadinu i roku pla6anja i sl.

Ugovor iz stavka l. ovog dlanka obavezno sadrZi podatke o ugovornim sh'anama koje sklapaju
ugovor, mjestu i datumu sklapanja ugovola, predrnetu ugovora i ostalirn bitnim sastojcirna ugovora sukladno
Zakonu o obveznim odnosima.

Ugovor potpisuje ravnateljica.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJBNJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 20.000,00 KN (BEZ PDV-A) DO PROCTJENJENE VRIJEDNOSTI

MANJE OD 200.000,00 KN (BEZ pDV-A)ZA ROBU I USLUGB TE s00.000,00 KN (BEZ PDV-A)
ZA RADOVE

ilanak 8.

Nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vede od 20.000,00 kn, a rnanje od

200.000,00 kn te nabavu radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 20.000,00 kn, a rnanje od

500.000,00 kn, naruditelj provodi slanjem pozwana dostavu ponuda na adt'esu najman-fe tti (3) gospodarska

subjekta po vlastitorn izboru.
Poziv na dostavu ponuda slanjem na adrese gospodarskih subjekata upu6uje se na nadin koji



orloguduje dokazivanje da je isti zapdrnljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica,

izvje-56e b uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom i sl.), a tnora sadrZavati najmanje: naziv

,rrdit.lr, evrdencijski broj nabave iz Plana nabave, opis predmeta nabave i tlo5kowik, procijenjenu

vrijednoit nabave, kr:iterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traZi),

rok ru dostavu ponude iznaznakt daturna i vremena, nadin dostave ponuda, kontakt osobu, broj telefona i

adresu elektronidke po5te, te datum objave poziva na intetnetskim stranicama Vrti6a, ako je odredeno da se

isti objavljuje na taj nadin.
Naruditelj moie istodobno sa slanjern poziva, predrnetni poziv objaviti na internetskim stranicama

Vrtiia.
Ponude dostavljene na ternelju objavljenog poziva na dostavu ponuda ua internetskim stranicama

Vrli6a uzimaju se u razmatranje pod istirn uvjetirna kao i ponude dostavljene na temelju poziva za dostavu

ponuda upuienog gospodarskim subjektirna po vlastitom izboru.
Iznirnno, ovisno o prirodi predmeta nabave i ruzini h'Zi5nog natjecanja, poziv na dostavu ponuda

moZe se uputiti najrnanje jednorn ( I ) gospodarskorn subjektu bez objave na internetskim stranicama Vrti6a, u

sludajevirna:
(1) kad to zahti-jevaju tehnidki ili umjetnidki razlozi, kod zaStite iskljudivih prava i na temelju iskljudivih

prava na temelju posebnih zakona i drugih propis4
(2) kod hotelskih i restoranskih uslug4 odvjetnidkih usluga, javnobiljeZnidkih usluga, zdravstvenih

usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanj4 konzultantskih usluga, konzelatorskih usluga, usluga
vjeltaka, usluga teku6eg odrZavanja skloni5ta kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlaitenje
za obavljanje poslov4

(3) kada je to poh'ebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrlenju zapodetih, a povezarih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,

(4) u sludaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost,
(5) u ostalirn sludajevima po Odluci naruditelja.

Rok za dostavu ponuda biti ie odreden ovisno o sloZenosti predmeta nabave, a iznosi najrnanje (3)

dana od dana upu6ivanjapoziva odnosno objave poziva na dostavu ponuda.

Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenirn uvjetima
natuditelja.

Ovla5teni predstavnici naruditela koji provode postupak nabave daje prijedlo g za odabfu odgovornoj

osobi naruditelja.
Rok za odabir ponude iznosi pet (5) dana od isteka roka za dostavu ponuda, a pisanu obavijest o

odabiru ponude naluditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin

(dostavnic4 povrafirica, izvje56e o uspje5norn slanju telefaksorn, potvrda e-rnailom). Nakon odabira

najpovoljnije ponude, pristupa se izdavanju narudZbenice ili sklapanju ugovora sa odabranim gospodarskim

subj ektorn. NaludZb enicu i u govor potpi suj e ravnatelj i ca.

VI. F.AZ;LOZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

itanak 9.

Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veie od 20.000,00 kn naruditelj rroZe u
pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljudenja i uvjete sposobnosti ponuditelja uz odgovaraju6u
primjenu odredaba iz dlanaka 251. do 259. ZJN, u kojem sludaju se svi dokurnenti mogu dostaviti i u
neovjerenoj preslici, kojorn se smatra i neovjereni ispis elektronidke isprave. U sludaju postojanja sutnuje u
istinitost podataka u dostavljenim dokurnentirna, naruditelj moZe radi provjere istinitosti podataka od
ponuditelja zau*aliti da u primjerenorn roku dostavi izvornike ili ovjerene preslike tih dokurnenata, i/ili
obratiti se izdavatelju dokument a i I ili nadleLni m tij elim a.

Naruditelj u svim postupcima jednostavne nabave jednake ili ve6e od 20.000,00 kn kao ruzlog
iskljudenja rnoZe odrediti postojan-je duga prema Opiini Tuhelj kao osnivadu Djedjeg vrti6a Potodid
Tuhefski Tuhelj.

ilanak 10.

Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vede od 20.000"00 kn naruditelj
rnoZe od gospodarskih subjekata traiiti jarnstvo za ozbiljnost ponude, jarnstvo za uredno ispunjenje ugovora,
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jarnstvo za otklanjurje nedostataka u jarnstvenom roku i jarnstvo o osiguranju za pokrice odgovomosti iz

djelatnosti, uz odgovalaju6u primjenu odredaba ZJN.

VII. ZAPRIMANJE,IZRADA I DOSTAVA PONUDA

ilanak 11.

Za jednostavne nabave ponude se zaprirnaju ra dokaziv nadin (e-mail, telefaks, osobna dostava,

poitom i sl.).

VIII. OTVARANJEO PREGLBD I OCJENA PONUDA

itanak 12.

Postupak otvalanja dostavljenih ponuda sukladno odredbama ovog dlanka obavlja se kod svih
postupaka jednostavne nabave radova, roba i uslugaprocijenjene vrijednosti jednake ili vede od 20.000,00

kn.
Owalanje ponuda rnoZe biti javno u kojem sludaju se na odgovaraju6i nadin prirnjenjuje odredba

dlanka 282.ZIN .

Kod postupaka jednostavne nabave iz stavka 1. ovog dlanka najrnanje dva (2) ovlaStena predstavnika

naruditelja otvaraju ponude u roku od tri (3) dana od isteka rokaza dostavu ponuda i o tome sastavljaju
zapisnik.

U sludaju odbijanja ponuda odgovaraju6e se pr:imjenjuje odredbe ZJN.

Ovla5teni predstavnici naruditelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva tz
poziv a na dostavu ponuda.

U postupku pregleda i ocjene ponude rnora sudjelovati najmanje jedan (1) ovla5teni predstavnik

naruditelja koji posjeduje vaZeii cefiifikat u podrudju javne nabave.

O postupku pregleda i ocjene ponuda se sastavlja zapisnik.

IX. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

ilanak 13.

Kriteri.ji zaodabt ponude su:
a) najntZa cijena ili
b) ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti i

razliditi kriteriji povezani s predmetorn nabave, npr. kvaliteta, tehnidke prednosti, estetske i funkcionalne
osobine, ekoloike osobine, operativni troikovi, ekonomidnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvr5enja
i dr., te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda poh'ebno obrazloLiti izabranu ponudu.

X. ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA

itanak 14.

Kod postupaka jednostavne nabave naruditelj na osnovi renitata pregleda i ocjene ponuda donosi
Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude koji se temelji na kriteriiu za odabi ponude.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrZi: 1. podatke o naruditelju,2. predmet

nabave za koje se donosi sbsvijest, 3. naziv ponuditelja dija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o

nabavi, 4. razloge odbijanja ponuda, 5. daturn donolenja i potpis odgovome osobe naruditelja.

Obavi-jest o odabiru najpovoljnije ponude zajedno sa preslikom zapisnika o owaranju, pregledu i
ocjeni ponuda naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin
(dostavnica, povratnicq izvje56e o uspje5norn slanju telefaksom, potvrda e-mailom, objavorn na internetskim
strani cama naruditelj a).
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Rok za dono5enje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude iznosi deset (10) dana od isteka roka za

dostavu ponuda. Naruditelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvrienom

dostavom na dokaziv nadin sdede uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

dlanak 15.

Naruditelj 6e poni5titi postupak jednostavne nabave iz razlogapropisanih dlankom 298. ZJN.

Ako postoje razlozi za poni3tenje postupk4 naruditelj bez odgode donosi Obavijest o poni(tenju
postupka jednostavne nabave u kojoj navodi: 1. podatke o naruditelju, 2. predmet nabave, 3. obavijest o

ponilienSu, 4. obrazloi.enje razloga poni5tenja, 5. datum dono5enja i potpis odgovome osobe naruditelja.

Rok za donoienje Obavijesti o poniStenju postupka jednostavne nabave iznosi deset (10) dana od

isteka roka za dostavu ponuda.
Obavijest o poni5tenju postupka jednostavne nabave s preslikorn zapisnika o otvaranju, pregledu i

ocjeni ponuda naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin

(dostavnica, povratnica, izvje5ie o uspjeinom slanju telefaksom, potvrda e-tnailom, objavom na intetnetskirn
sh anicama naluditelja).

XI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

dtanak 16.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoienja, a objaviti 6e se na intetnet stranici Djedjeg vrti6a
Poto6i6 Tuhelj ski Tuhelj.

Ravnateljica:
Ana Ricija5

Predsjednicr wnog vijeda:
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